
(พนักงานเทศบาล / ลูกจ้างประจำ)  

คำร้องทั่วไป 
เขียนที่ เทศบาลนครสุราษฎร์ธานี 

วันที่           เดือน                      พ.ศ.             . 
 

เรื่อง   ขอหนังสือรับรอง    
 

เรียน  นายกเทศมนตรีนครสุราษฎร์ธานี  
 

ด้วยข้าพเจ้า                                                            อายุ                   ปี     
ได้รับการ  แต่งตั้งเป็นพนักงานเทศบาล  

   แต่งตั้งเป็นลูกจ้างประจำ 
ตำแหน่ง                                                            ระดับ                                                        . 

สังกัด สำนัก / กอง                                             ฝา่ย                                งาน                                  . 
รับเงินเดือน                        บาท   เงินประจำตำแหน่ง / อื่นๆ (ถ้ามี)                                                      บาท 
   

มีความประสงค์ขอหนังสือรับรองการรับราชการ เพ่ือ                                                                      . 
                                                                                                                                                . 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา  ออกหนังสือรับรองให้กับข้าพเจ้าด้วย จะเป็นพระคุณยิ่ง 
 

      ขอแสดงความนับถือ 
 
 

ลงชื่อ                                                         . 
      (                                                          ) 
 

 
1.  เรียน ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่ 

- ตรวจสอบแล้วเห็นควรออกหนังสือรับรอง 
 
 
 

(                                                        ) 
ตำแหน่ง                                                         . 

3.  เรียน นายกเทศมนตรี 
- เห็นควรออกหนังสือรับรอง 

  
 
 

(                                                        ) 
ตำแหน่ง         ปลัดเทศบาลนครสุราษฎร์ธานี         . 
 

2.  เรียน ปลัดเทศบาล 
- เห็นควรออกหนังสือรับรองให้   

 
 
 

( นางจันทร์จิรา  อินทราช) 
     ตำแหน่ง ผู้อำนวยการกองการเจ้าหน้าที่. 

4.     ชอบ / ลงนามแล้ว 

  

  
 

(นายประเสริฐ  บุญประสพ) 
   ตำแหน่ง  นายกเทศมนตรีนครสุราษฎร์ธานี 
 

(                                                        ) 

ตำแหน่ง                                                         . 

ตั้งแต่วันที่                                                              .   
ตั้งแต่วันที่                                                              .   


