
 

 
 

งานธุรการ ฝายบริหารงานท่ัวไป  สํานักการชาง 
รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน 

สําหรับปส้ินสุดวันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐ 
 

กระบวนการปฏิบัติงาน/ 
โครงการ/กิจกรรม/ดานของงานท่ี

ประเมินและวัตถุประสงคของ   
การควบคุม 

(๑) 

การควบคุมท่ีมีอยู 
 

 
 

(๒) 

การประเมินผล 
การควบคุม 

 
 

(๓) 

ความเส่ียงท่ี 
ยังมีอยู 

 
 

(๔) 

การปรับปรุง 
การควบคุม 

 
 

(๕) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
 

(๖) 

หมายเหตุ 
 
 
 

(๗) 
กิจกรรมการรับ-สงหนังสือภายนอก – 
ภายใน  
วัตถุประสงค  
- เพ่ือตรวจสอบความถูกตองและการ

รวดเร็วในการรับ -สงหนังสือ ตาม
ระเบียบงานสารบัญ 

 

 
 
 
- มีการมอบหมายเจาหนาท่ี

รับผิดชอบในการรับ -ส ง
หนังสือแจงเวียนใหแตละ
งานรับทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 

 
- เจ าหน า ท่ี ท่ี รับผิดชอบ

บางครั้ งส งหนังสือแล ว 
ไมไดตรวจสอบวาหนังสือ
ท่ีส งไป น้ัน ถูกตองตาม
งานหรือไม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
- แตละงานไดรับทราบขอมูล 

ลาชา ไมสามารถปฏิบัติตาม
หนังสือสั่งการไดทันเวลา  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
- เจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบเมื่อรับ

ห นั งสื อต อ งตรวจทาน ช้ัน
ความดวนของหนังสือ คัดแยก
และลงรับเสนอผูบังคับบัญชา
โดยเร็วและเมื่อผูบังคับบัญชา
เกษียณหนังสือแลวรีบสงไปยงั
หนวยงานผูรับหนังสือโดยเร็ว
ท่ีสุดและเมื่อสงหนังสือแลว 
แลวจะตองพิมพ ช่ือรายการ
ผู รั บ ห นั งสื อ ท่ี ส ง ไป แ น บ
หนังสือแจงเวียนตนฉบับทุก
ครั้ง 

 
 
 

 
 
 
๓๐ กันยายน ๒๕๖๑/ 
นางขวัญหทัย พวงเดช 

เจาพนักงานธุรการ
ชํานาญงาน 

 

 
 
 
 
 
 

แบบ ปย. ๒ 



 
 

   
กระบวนการปฏิบัติงาน/ 

โครงการ/กิจกรรม/ดานของงานท่ี
ประเมินและวัตถุประสงคของ   

การควบคุม 
(๑) 

การควบคุมท่ีมีอยู 
 

 
 

(๒) 

การประเมินผล 
การควบคุม 

 
 

(๓) 

ความเส่ียงท่ี 
ยังมีอยู 

 
 

(๔) 

การปรับปรุง 
การควบคุม 

 
 

(๕) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
 

(๖) 

หมายเหตุ 
 
 
 

(๗) 
กิจกรรมการรับ-สงหนังสือภายนอก – 
ภายใน  
วัตถุประสงค  
- เพ่ือตรวจสอบความถูกตองและการ

รวดเร็วในการรับ -สงหนังสือ ตาม
ระเบียบงานสารบัญ 

 
 
 

- มีการระบุในหนังสือท่ีแจง
เวียนผานทางระบบงานสาร
บรรณและลงลายมือช่ือผูรับ
ทุกครั้ง 

 

 
 
 
- เจาหนาท่ี ธุรการของแต 

ล ะ งา น บ า งค รั้ ง ไม ไ ด
เป ด รั บ ห นั ง สื อ ต า ม
ชวงเวลาท่ีกําหนดทําให
รับทราบหนังสือลาชา 

 
 
 
- บุคลากรในแตละงานทราบ

หนังสือแจงเวียนลาชากวาท่ี
กําหนด ทําใหไมสามารถ
ปฏิบัติตามหนังสือสั่งการได
ทันเวลา 

 
 
 

- สั่งการและกําชับเจาหนาท่ีผู
รั บ ส งห นั งสื อ  ให ดู ลํ าดั บ
ความสําคัญของหนังสือเปน
หลัก และ เมื่อรับมาให รีบ
ปฏิบัติ และ สงไปยังเจาหนา
ห รื อ บุ ค ค ล ภ า ย น อ ก ให
ทันทวงที และเปนปจจุบัน  
 

 
 
 
๓๐ กันยายน ๒๕๖๑/ 
นางขวัญหทัย พวงเดช 

เจาพนักงานธุรการ
ชํานาญงาน 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

-๒- 



 
 
 

กระบวนการปฏิบัติงาน/ 
โครงการ/กิจกรรม/ดานของงานท่ี

ประเมินและวัตถุประสงคของ   
การควบคุม 

(๑) 

การควบคุมท่ีมีอยู 
 

 
 

(๒) 

การประเมินผล 
การควบคุม 

 
 

(๓) 

ความเส่ียงท่ี 
ยังมีอยู 

 
 

(๔) 

การปรับปรุง 
การควบคุม 

 
 

(๕) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
 

(๖) 

หมายเหตุ 
 
 
 

(๗) 
กิจกรรมการจัดทําทะเบียนคุมวันลา
ของลูกจางประจํา พนักงานจางตาม
ภารกิจ และพนักงานจางท่ัวไป 
วัตถุประสงค  

- เ พ่ื อ ค ว บ คุ ม ก า ร ล า ใ ห เ ป น
พ ร ะ ร า ช บั ญ ญั ติ ร ะ เบี ย บ
บริหารงานบุคคลสวนทองถ่ิน 
พ.ศ. ๒๕๔๒ 

 

 
 
 
 

- มีการจัดทําทะเบียนคุมการ
ล า ข อ ง ลู ก จ า ง ป ร ะ จํ า 
พนักงานจางตามภารกิจ 
และพนักงานจางท่ัวไป โดย
แบงการควบคุมพนักงาน
ตามสวน/ฝาย 

 

 
 
 
 
- ธุรการแตละส วน/ฝาย

บางส วนไมปฏิ บั ติตาม
ระเบียบฯ 

 
 
 
 
- เจ า ห น า บ า ง ร า ย ไม ไ ด

ค ว บ คุ ม วั น ล า ข อ ง
ลูกจางประจํา พนักงานจาง
ตาม ใหเปนปจจุบัน 

 
 
 
 
- กําชับเจาหนาท่ีท่ีรับผิดชอบให

ควบคุมวันลา ลูกจางประจํา 
พ นั กงานจ างตาม  ให เป น
ปจจุ บัน ทุกครั้ งท่ีมีการลา
เกิดข้ึน 
 

 
 
 
 
๓๐ กันยายน ๒๕๖๑/ 
นางขวัญหทัย พวงเดช 

เจาพนักงานธุรการ
ชํานาญงาน 

 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

ชือ่ผูรายงาน.................................................. 
                        (นายจารึก  วงศวานิช)                                    
                                          ตําแหนง ผูอํานวยการสํานักการชาง 
                                                                                                           วนัท่ี ๑๗ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

-๓- 



 
                      สวนการโยธา สํานักการชาง เทศบาลนครสุราษฎรธาน ี

รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน 
ณ วันท่ี 30 เดือน กันยายน พ.ศ. 2560 

 
กระบวนการปฏิบัติงาน/

โครงการ/กิจกรรม/ดานของ
งานท่ีประเมินและ

วัตถุประสงคของการควบคุม 
(๑) 

การควบคุมท่ีมีอยู  
 
 
 

(๒) 

การประเมินผล
การควบคุม 

 
 

(๓) 

ความเส่ียงท่ี 
ยังมีอยู 

 
 

(๔) 

การปรับปรุง 
การควบคุม 

 
 

(๕) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
 

(๖) 

หมายเหตุ 
 
 
 

(๗) 
กิ จ ก รรมการซ อม แซม ไฟ ฟ า
สาธารณะและไฟประดับ  
วัตถุประสงค 
- เพ่ือสงเสริมใหเจาหนาท่ีเกิดความ

รั บ ผิ ด ช อ บ ต อ ง า น ท่ี ไ ด รั บ
มอบหมาย 

- เพ่ือใหงานเกิดประสิทธิภาพและ
ประสิท ธิผลของงาน และเกิด
ประโยชนอยางสูงสุด 

 
 
 
- มีการติดตั้ งเครื่องหมาย

จราจรและเครื่องหมาย
เตือนในขณะปฏิบัติหนาท่ี 

 
- มีการตั้ งงบประมาณ ใน

ข อ บั ญ ญั ติ งบป ระม าณ
รายจายประจําปสําหรับ
จัดซื้อวัสดุ อุปกรณ ไฟฟา
เ พ่ื อ ซ อ ม แ ซ ม ไ ฟ ฟ า
สาธารณะ 

 

 
 
 
- การควบคุมท่ีมีอยู
ยังไมครอบคลุม 
 
 
 

 
 
 
- พนักงานจางบางรายขาด

ความ รู เรื่ อ ง ไฟ ฟ า ให
ถูกตองตามหลักของการ
ไฟฟาสวนภูมิภาค 

 
 
 
- ส ง เส ริ ม แ ล ะ พั ฒ น าให

เจาหนาท่ีเขารับการอบรม
ดานไฟฟาเปนการเฉพาะ
ทาง และศึกษาระเบียบ 
หลักเกณฑของหนวยงานท่ี
เก่ียวของอยูเสมอ 

 
 
 

๓๐ กันยายน ๒๕61/ 
นายสมศักดิ์ ทวีทอง 

หน.งานสถานท่ีและไฟฟาฯ 
 

 

 

 

 

แบบ ปย. 2 



-2- 
 

กระบวนการปฏิบัติงาน/
โครงการ/กิจกรรม/ดานของ

งานท่ีประเมินและ
วัตถุประสงคของการควบคุม 

(๑) 

การควบคุมท่ีมีอยู  
 
 
 

(๒) 

การประเมินผล
การควบคุม 

 
 

(๓) 

ความเส่ียงท่ี 
ยังมีอยู 

 
 

(๔) 

การปรับปรุง 
การควบคุม 

 
 

(๕) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
 

(๖) 

หมายเหตุ 
 
 
 

(๗) 
กิจกรรมประมาณการออกแบบ
โค ร ง ก า ร ห ม ว ด ท่ี ดิ น แ ล ะ
สิ่งกอสราง 
วัตถุประสงค 
- เพ่ือใหงานโครงสรางพ้ืนฐานมี

ความมั่นคง แข็งแรง ไดรับการ
ดูแลรักษาและสนองตอบความ
ตองการของประชาชนอยางท่ัวถึง 

 
 
 
 
- ว า ง แ ผ น ก า ร ดํ า เ นิ น

โครงการตางๆ โดยมุงเนน
ประชาชนเปนหลัก 

- จัดทําโครงการท่ีมีความ
จําเปนเรงดวนตามลําดับ 

 
 
 
 

- การสอบทานท่ีมีอยู
ยังไมครอบคลุม 

 

 
 
 
 

- รายละเอียดการคํานวณ
ประมาณราคากลาง ตอง
นําเสนอทางจั งห วัดฯ
พิจารณากอน จึงทําให
เกิดความลาชา  

 
 
 
 
- เจาหนาท่ีท่ีเก่ียวของควรมี
การตรวจสอบกอนเสนอ
ผูบังคับบัญชาตามลําดับ
ช้ัน 

 

 
 
 
 

๓๐ กันยายน ๒๕61/ 
นายสมศักดิ์ ทวีทอง 

หน.งานสถานท่ีและไฟฟาฯ 
 

น.ส.วันวิสา วุฒิ 
หน.งานสาธารณูปโภค 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-3- 
 

กระบวนการปฏิบัติงาน/
โครงการ/กิจกรรม/ดานของงาน
ท่ีประเมินและวัตถุประสงคของ

การควบคุม 
(๑) 

การควบคุมท่ีมีอยู  
 
 
 

(๒) 

การประเมินผล
การควบคุม 

 
 

(๓) 

ความเส่ียงท่ี 
ยังมีอยู 

 
 

(๔) 

การปรับปรุง 
การควบคุม 

 
 

(๕) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
 

(๖) 

หมายเหตุ 
 
 
 

(๗) 
กิจกรรมงานซอมบํารุงทาง 
วัตถุประสงค 
- เพ่ือรักษาทางใหคงรูปและมสีภาพดี 
- เพ่ือใหผูใชทางไดรับความสะดวก 

รวดเร็ว และปลอดภยั 
- เพ่ือลดคาใชจายในการเดินทางและ

ขนสง 

- เพ่ือประหยัดงบประมาณในการบํารุง 

 

 
 
- มีการติดตั้ งเครื่องหมาย

จราจรและเครื่องหมาย
เตือนในขณะปฏิบัติหนาท่ี 

 

 
 
- การควบคุมท่ีมีอยู

ยังไมครอบคลุม 
 

 
 
- อัตรากําลังเจาหนาท่ีไม

เพี ยงพอกับปริมาณ
งาน  

 
- เจาหนาท่ีไมปฏิบัติตาม

กฎระเบียบและวิธีการ
ควบคุมท่ีกําหนด 

 
 
- สรรหาบุคลากรเพ่ิมเติม 
 
 
 
- กําชับใหเจาหนาท่ีปฏิบัติ

ตามกฎ ระเบียบ และ
วิ ธี ก า รค วบ คุ ม อ ย า ง
เครงครัด 

 
 

๓๐ กันยายน ๒๕61/ 
น.ส.วันวิสา วุฒิ 

หัวหนางานสาธารณูปโภค 

 

 

 

ชือ่ผูรายงาน................................................... 

(นายสุเทพ  เจียมทิพย) 

                         ตําแหนง  ผูอํานวยการสวนการโยธา 

วันท่ี....................................................... 
 



 

 
สวนควบคุมการกอสราง สํานักการชาง 

รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน 
สําหรับปส้ินสุดวันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน/ 
โครงการ/กิจกรรม/ดานของงานท่ี

ประเมินและวัตถุประสงคของ      
การควบคุม 

(๑) 

การควบคุมท่ีมีอยู 
 
 
 

(๒) 

การประเมินผล 
การควบคุม 

 
 

(๓) 

ความเส่ียงท่ี 
ยังมีอยู 

 
 

(๔) 

การปรับปรุง 
การควบคุม 

 
 

(๕) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
 

(๖) 

หมายเหตุ 
 
 
 

(๗) 
สวนควบคุมการกอสราง 

กิจกรรมงานประมาณราคาและจัดทํา  
ราคากลาง 
วัตถุประสงค 
- เพ่ือใหการปฏิบัติงานประมาณราคาและ

การจัดทําราคากลางมีความถูกตองและ
เปนไปตามหลักเกณฑและงบประมาณ
ท่ีตั้งไว 

 

 
 
 
 
- สืบราคาวัสดุกอสรางจาก

รานคาในทองถ่ิน 
- ใช ราคาวัสดุ ก อสราง ท่ี

สํานักงานพาณิชยจังหวัด
กําหนด 

- ใชราคาวัสดุท่ีเคยกําหนด
ไว 

- สอบถามราคาวัสดุจาก
หนวยงานอ่ืน 

- จัดตั้ งคณ ะทํางาน เพ่ื อ
กําหนดราคาตอหนวยเพ่ือ
นําไปกําหนดราคากลาง 

 
 
 
 
- แนวทางการปฏิบัติใน

การประมาณราคาและ
การกําหนดราคากลาง
ไ ด ป ฏิ บั ติ ต า ม
หลักเกณฑท่ีกําหนด ซึ่ง
เป น ก า ร ค ว บ คุ ม ท่ี
เ พี ย ง พ อ แ ล ะ มี
ประสิทธิภาพ 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
- ร าค า วัส ดุ ก อ ส ร า งมี ก า ร

เปลี่ยนแปลงข้ึนลงเน่ืองจาก
การปรับลดโครงสรางราคา
นํ้ามันดี เซล/ราคาพาณิ ชย
จั งห วั ด ไม ค ร อ บ ค ลุ ม ทุ ก
รายการ 

- ผูประกอบการไม ให ความ
รวมมือในการใหราคากรณีสืบ
ราคาในทองถ่ิน ทําใหราคาท่ี
ไดมาไมเปนมาตรฐาน 

 
 
 
 
-  มีการติดตามขอมูลการปรับ

ราคาวัสดุอยางตอเน่ือง โดย
ใชระบบสารสนเทศ 
 
 
 

- ข อ ค ว า ม ร ว ม มื อ
ผูประกอบการในการใหขอมูล
ราคาท่ีแทจริง โดยผูสืบราคา
จะมี ก ารใช เทค นิค วิ ธีก าร
นําเสนอรายละเอียดความจํา
เพ่ือใหไดมาซึ่งขอมูลราคาท่ี
เปนจริง 

 
 
 
 
30 กันยายน 2561/ 

นายฐิติพันธ 
ลอประเสริฐกุล 

ผอ.สวนควบคมุ      
การกอสราง 

 
 
 

 

 

 

แบบ ปย. ๒ 



 

 
ชื่อผูรายงาน.................................................      

                         (นายฐิตพัินธ  ลอประเสริฐกุล)                                
ตําแหนง ผูอํานวยการสวนควบคุมการกอสราง 

                      วันท่ี 10 เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 
 

 



 
 

             
             สวนชางสุขาภิบาล  สาํนักการชาง 

รายงานการประเมินผลและการปรับปรุงการควบคุมภายใน 
สําหรับปสิ้นสุดวันท่ี ๓๐ เดือน กันยายน พ.ศ. ๒๕๖๐ 

 

กระบวนการปฏิบัติงาน/ 
โครงการ/กิจกรรม/ดานของงานท่ี

ประเมินและวัตถุประสงคของ      
การควบคุม 

(๑) 

การควบคุมท่ีมีอยู 
 
 
 

(๒) 

การประเมินผล 
การควบคุม 

 
 

(๓) 

ความเส่ียงท่ี 
ยังมีอยู 

 
 

(๔) 

การปรับปรุง 
การควบคุม 

 
 

(๕) 

กําหนดเสร็จ/ 
ผูรับผิดชอบ 

 
 

(๖) 

หมายเหตุ 
 
 
 

(๗) 
สวนชางสุขาภิบาล 

งานจัดการระบบระบายนํ้าและซอมแซม
เปลี่ยนฝาทอระบายนํ้า 
วัตถุประสงค 
- เ พ่ื อ แก ป ญ ห าความ เดื อด ร อน ขอ ง

ประชาชนจากนํ้าทวมขัง 
- เพ่ือแกปญหาความเดือดรอนจากทอ

ระบายนํ้าอุดตัน/ชํารุดไมมีฝาทอระบาย
นํ้า 

 

 
 
 
 
-  มีการสํารวจตรวจสอบ

ระบบทอระบายนํ้าท้ังท่ี
จะก อส ร า งให ม และ ท่ี
ชํ า รุ ด เ พ่ื อ นํ า ม า เข า
แ ผ น พั ฒ น า ข อ ง
งบประมาณการกอสราง 

- เมื่อมีคํารองจากชาวบาน
ให ช วยแก ไขปญหาทอ
ระบ าย นํ้ า อุ ด ตั น แ ล ะ
ซอมแซมหรือเปลี่ยนฝา
ท อ ท่ี ชํ ารุ ด ภ าย ใน เขต
เทศบาลฯ ผูรับผิดชอบก็
จะออกตรวจสอบพ้ืน ท่ี
แลวดําเนินการแกไข 

 
 
 
 
- ประเมินจากคํารองเรียน

ของประชาชนท่ีไดรับ
ความเดือดรอนท่ีมาแจง
ในแตละวันวาลดลงหรือ
เพ่ิมข้ึน 

- เจาหนาท่ีท่ีไดรับคํารอง
มีการติดตามคํารองท่ี
ยื่ นมาแตบ างเรื่องไม
สามารถทําการแกไขให
ไดเลยตองมีการสํารวจ
เพ่ือเขาแผนพัฒนากอน 
 
 

 
 
 
 
- งบประมาณท่ีไดรับมาในแต

ละปมี จํ านวนจํ ากัด  ซึ่ งไม
เพียงพอในการแกไขปญหา
ระบบการระบายนํ้าไดท่ัวถึง
ทุ ก ถ น น  ทํ า ให ส ว น ช า ง
สุ ข า ภิ บ า ล ไ ม ส า ม า ร ถ
ดําเนินการแลวเสร็จตามแผน
ท่ีวางไว 

- ขาดอุปกรณ และเครื่องมือ
เครื่องจักรกลมีสภาพเกาและ
ชํารุด 

- ขาดบุคลากรในการปฏิบัติงาน 
 
 

 
 
 
 
- ขอวงเงินงบประมาณเพ่ิมจาก

ผูบริหารจากการประชุมสภา
แตละสมัยเพ่ือชวยบรรเทา
ความเดือดรอนของประชาชน 

 
 
 
 
- จัดหางบประมาณในการจัดซื้อ

ครุภัณฑยานพาหนะท่ีทันสมัย 
 
- ขออนุมัติกําหนดตําแหนงเพ่ิม

เพ่ือรองรับภารกิจงานสวน
ชางสุขาภิบาล 
 

 
 
 
 

30 กันยายน ๒๕61/ 
นายยิ่งศักดิ์  จันทนเสถียร 
รก.ผอ.สวนชาง สุขาภิบาล 

 
 
 
 
 

 

 

                                                                                                                                                                        

แบบ ปย. ๒ 



 
 

    ช่ือผูรายงาน…………………………………………………………………… 

                                                                                                    (นายยิ่งศักดิ์  จันทนเสถียร) 
                                                                       ตําแหนง  รก.ผอ.สวนชางสุขาภิบาล 
                                                                      วันท่ี ๑๖ เดือน ตุลาคม พ.ศ. ๒๕๖๐     
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