
 

 

 งานสขุาภิบาล  เทศบาลนครสรุาษฎรธ์านี 

คู่มือการปฏิบัติงานสุขาภิบาล 
ภารกิจท่ีรับผิดชอบ 
 ดำเนินการเก่ียวกับงานใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้งประเภทต่างๆ ตามเทศบัญญัติ และกฎหมายอ่ืนๆ 
ท่ีเก่ียวข้อง โดยมีข้ันตอนดังนี้ 

ข้ันตอนการออกใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รับคำขอ/คำต
ออนุญาต 

( 5 นาที) 

ตรวจเอกสาร 

( 10 นาที) 

เอกสารครบ เอกสารไม
ครบ 

แจ�งให�ย่ืนเอกสาร

เพ่ิมเติม ภายใน 5 วัน 

ตรวจเอกสาร 

ออกใบรับแจ�งพร�อมกำหนดวัน-เวลาตรวจสถานประกอบการ (10 นาที) 

ตรวจสุขลักษณะภายใน 7 วัน 

ถูกสุขลักษณะ ไม่ถูกสุขลักษณะ 

ออกคำแนะนำ       
ให้ปรับปรุงแก้ไข 

 ติดต่อชำระค่าธรรมเนียมภายใน 7 วัน  
หลังการตรวจสุขลักษณะ 

ออกใบอนุญาต(รายใหม
)/ต
อใบอนุญาตประจำป2 ( 10 นาที ) 



 

 

 งานสขุาภิบาล  เทศบาลนครสรุาษฎรธ์านี 

หลักฐานประกอบการขอรับใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง 
1. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ขอรับใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง หากเป็นนิติบุคคลใช้เป็นสำเนา
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขอรับใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง 

3. หลักฐานแสดงว่าอาคารน้ันสามารถใช้ประกอบการได้ถูกต้องตามกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร
(ถ้ามี) 
4. กรณีไม่สามารถย่ืนคำร้องด้วยตนเองได้ ให้ผู้รับมอบอำนาจมีหนังสือมอบหมายอำนาจที่ถูกต้องตาม
กฎหมายพร้อมบัตรประจำตัวผู้มอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจมาแสดง 

5. แผนที่พอสังเขปแสดงที่ตั้งสถานประกอบการ 

 
หลักฐานประกอบการขอต่อใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้ง 
- ใบอนุญาต/หนังสือรับรองการแจ้งฉบับเดิม หรือหนังสือแจ้งเตือนให้ชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต/
หนังสือรับรองการแจ้ง 
 

 


