
คู่มือการปฏิบัติงานจัดการมูลฝอยและสิ่งแวดล้อม 
 

หน้าท่ีความรับผิดชอบ 
งานจัดทำแผน/โครงการด�านการจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  งานวิเคราะห!องค!ประกอบขยะมูลฝอย งาน

ส$งเสริมกลไกการลดปริมาณขยะและคัดแยกขยะมูลฝอย ตามหลัก ๓Rs งานแปรสภาพมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลเพ่ือ
นำมาใช�ประโยชน!  งานสร�างจิตสำนึกของประชาชนในการจัดการมูลฝอย  งานสนับสนุนองค!ความรู�ด�านการ
จัดการมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  งานรณรงค!  ฝ2กอบรม ประชาสัมพันธ! ด�านการจัดการขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล  งาน
สร�างเครือข$ายการมีส$วนร$วมของภาคประชาชน ภาคเอกชน ภาคราชการในการจัดการมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล  
ศึกษา ค�นคว�า วิเคราะห! วิจัย ทางวิชาการด�านการจัดการมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล และงานอ่ืนๆที่ผู�บังคับบัญชา
มอบหมาย 
ข้ันตอนการปฏิบัติงาน 
1.งานส่งเสริมกลไกการลดปริมาณขยะและคัดแยกขยะมูลฝอยตามหลัก 3Rs  

1.1 กิจกรรมสะพานบุญรีไซเคิล เทศบาลนครสุราษฎร์ธานี สู่มูลนิธิวัดสวนแก้ว  
ออกรับบริจาคของเหลือใช้ เดือนละ 2 คร้ัง คือ ทุกวันพุธแรก และพุธที่สามของเดือน ประชาชนสามารถ

แจ�งความประสงค!เพ่ือบริจาค ได�ที่งานจัดการมูลฝอยและส่ิงแวดล�อม สำนักสาธารณสุขและสิ่งแวดล�อม ของเหลือ
ใช�จากการบริจาคของประชาชนส$งมอบให�มูลนิธิวัดสวนแก�ว สาขาบางไผ$  

  
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

1.2  กิจกรรมชิงรางวัลกับกล่องเครื่องด่ืม 
กล่องเคร่ืองด่ืมประเภทต่างๆ อาทิ กล่องนม กล่องน้ำผลไม้ และกล่องชาเขียว นำมา “แกะ ล้าง เก็บ”

สามารถลุ�นรางวัลได� โดยกล$องเครื่องดื่ม ๕ กล$อง จับรางวัลได� ๑ ครั้ง การจับรางวัลจะทำในรูปแบบของการจับลูก
ป=งปอง ลูกป=งปองจะมีหมายเลขกำกับไว� หากจับได�ลูกป=งปองหมายเลขใด ก็จะได�รับรางวัลตามที่เทศบาลฯ 



กำหนดไว� อาทิเช$น น้ำยาอเนกประสงค! น้ำหมักชีวภาพ และปุ@ยหมักมูลไส�เดือนดิน จากนั้นเทศบาลฯ จะส$งกล$อง
เครื่องดื่มท่ีรวบรวมได� ให�ห�างสรรพสินค�า BiG C สุราษฎร!ธานี โดยทาง BiG C จะเปFนจุดรวบรวมส$งต$อให�โครงการ
เก็บกล$องสร�างบ�าน นำไปรีไซเคิลเปFนหลังคาแล�วมอบให�มูลนิธิเพ่ือนพ่ึง (ภา) ยามยาก ต$อไป 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1.3 กิจกรรมถุงพลาสติกแลกแต้ม 
ถุงพลาสติกใช้แล้ว  อาทิ ถุงหิ้ว ถุงบรรจุหีบห่อผลิตภัณฑ์ต่างๆ แบบสะอาด เก็บสะสมครบ ๒ ขีด สะสม

แต้มได้ ๑ แต้ม สะสมแต้มครบตามจำนวนท่ีกำหนด นำมาข้ึนของรางวัลกับเทศบาลฯ ได้ รางวัลท่ีเทศบาลฯจัดให้
แลกได้แก่ จักรยาน หม้อหุงข้าว พัดลม ฯลฯ 

 

 



๑.4  กิจกรรมขยะรีไซเคิลแลกของสัญจร 
เทศบาลฯ จะออกให้บริการขยะรีไซเคิลแลกของสัญจร ภายในเขตเทศบาลฯ ไม่ว่าจะเป็นโรงเรียน 

ชุมชน และทุกวันศุกร์ ณ สำนักงานเทศบาลนครสุราษฎร์ธานี เวลา 13.00 – 15.00 น. ซึ่งมีกำหนดกติกาในการ
รับแลก ดังนี้ 

- ขวดพลาสติก    ๑๕ ชิ้น  แลกของได� ๑ อย$าง   
- กระดาษขาว - ดำ  ๑   กิโลกรัม  แลกของได� ๑ อย$าง 
- กระดาษสี   2   กิโลกรัม  แลกของได� ๑ อย$าง 
- ขวดแก�ว    ๑๕    ใบ  แลกของได� ๑ อย$าง 
- กระป@องเบียร!/กระป@องโค�ก   ๑๐  ใบ  แลกของได� ๑ อย$าง 
- กระป@องนม/กระป@องสังกะสี ๑   กิโลกรัม  แลกของได� ๑ อย$าง 

โดยของที่นำมาให�ประชาชนแลก ได�แก$ ไข$ไก$ น้ำยาอเนกประสงค! น้ำหมักชีวภาพ และปุ@ยหมัก 
มูลไส�เดือนดิน     

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 



1.5 กิจกรรมถังข้าวหมู กู้โลก 
ส่งเสริมการคัดแยกขยะอินทรีย์ในครัวเรือน ร้านอาหาร โรงเรียน โรงแรม เทศบาลฯ มีรถให้บริการเก็บ

ข�าวหมูเป็นประจำทุกวันตามถนนเส้นต่างๆ ภายในเขตเทศบาลฯ ช่วงเวลา ๐๕.๐๐ - ๑๒.๐๐ น.  
 

 

 

 

 

 

          1.6 กิจกรรมถังขยะเปียก ลดโลกร้อน 
 ส่งเสริมการคัดแยกขยะอินทรีย์ในครัวเรือน พร้อมจัดทำถังขยะเปียก ลดโลกร้อนประจำบ้าน โดยการขุด
หลุมลงไปในพ้ืนท่ีดิน แล้วนำภาชนะตัดก้นใส่ลงไปในหลุมท่ีความลึกระดับ ๑ ใน ๓ ของหลุมที่ขุด แล้วนำเศษ
อาหาร เศษผัก ผลไม้ ทิ้งลงไปในถังท่ีฝังไว้ ปิดฝาให้สนิท   
   
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



1.7 กิจกรรมชิงรางวัลกับขยะอันตราย 
การคัดแยกขยะอันตราย อาทิ หลอดไฟ แบตเตอรี่ กระป๋องสเปรย์ และถ่านไฟฉาย  สามารถลุ�นรางวัลได� 

โดยขยะอันตราย ๑ ชิ้น จับรางวัลได� ๑ ครั้ง การจับรางวัลจะทำในรูปแบบของการจับลูกป=งปอง ลูกป=งปองจะมี
หมายเลขกำกับไว� หากจับได�ลูกป=งปองหมายเลขใด ก็จะได�รับรางวัลตามท่ีเทศบาลฯ กำหนดไว� อาทิเช$น น้ำยา
อเนกประสงค! น้ำหมักชีวภาพ และปุ@ยหมักมูลไส�เดือนดิน ขยะที่ได�จากการดำเนินกิจกรรมจะนำไปเก็บไว�ท่ีสถานี
ขนถ$ายขยะ ถนนโฉลกรัฐ ซอย 14 เพ่ือรอส่งไปกำจัดร่วมกับองค์การบริหารส่วนจังหวัดสุราษฎร์ธานี ซึ่งเป็น
เจ้าภาพในการจัดการขยะอันตรายให้องค์การปกครองส่วนท้องถ่ินภายในจังหวัดสุราษฎร์ธานี 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. งานแปรสภาพมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลเพ่ือนำมาใช้ประโยชน์ 
2.1 กิจกรรมเล้ียงไส้เดือนดินเพ่ือผลิตปุ๋ยหมักมูลไส้เดือนดิน 
เทคโนโลยีท่ี ใช�ต�นทุนในการกำจัดขยะราคาต่ำ ให�ผลิตผลที่ เปFนผลิตภัณฑ!ที่ มี มูลค$าสูง อีกท้ัง 

ไม$ส$งผลกระทบต$อสิ่งแวดล�อมและชุมชนใกล�เคียง    โดยเทศบาลนครสุราษฎร!ธานี ได�นำไส�เดือนดินพันธ! African night 
crawler มาใช�ในการกำจัดขยะอินทรีย!  ซึ่ งไส� เดือนดินพันธ!นี้  มี คุณสมบัติ กินอาหารเก$งและออกลูกมาก  
โดยไส�เดือนดินตัวเต็มวัย ๑ กิโลกรัม จะสามารถกินขยะอินทรีย!ได�ประมาณ ๑ กิโลกรัมต$อวัน ซึ่งจะได�ปุ@ยหมัก 
มูลไส�เดือนประมาณ ๓๐ - ๔๐%  

อีกท้ังผลผลิตท่ีได� หลังจากท่ีไส�เดือนดินกินขยะอินทรีย!เข�าไป แล�วผ$านกระบวนการย$อยในลำไส�  
แล�วขับถ$ายออกมา มูลไส�เดือนดินที่ ได�จะมีลักษณะเปFนเม็ดสีดำเรียกว$า “ปุ@ยหมักมูลไส�เดือน” ซึ่งจะมี 
ธาตุอาหารที่พืชต�องการใช�ในปริมาณท่ีสูง นอกจากปุ@ยหมักมูลไส�เดือนดินแล�ว ในกระบวนการเล้ียงไส�เดือน  
จะมี “น้ำหมักมูลไส�เดือนดิน” เกิดข้ึน ซึ่งน้ำดังกล$าว เปFนน้ำท่ีได�จากการย$อยสลายของเศษขยะอินทรีย!ท่ีใช�เปFน



อาหารของไส�เดือนดิน ซึ่งเปFนน้ำของพืชผัก ผลไม� และเศษอาหารต$างๆ โดยน้ำหมักท่ีได�จะมีลักษณะเปFนของเหลว
สีน้ำตาลดำ มีส$วนประกอบของธาตุอาหารพืช ฮอร!โมนพืช และจุลินทรีย!หลายชนิด   

ป^จจุบันเทศบาลนครสุราษฎร!ธานี มีจุดสาธิตการเลี้ยงไส�เดือนดินอยู$ท่ีโรงฆ$าสัตว!เทศบาลฯ ซึ่งในพ้ืนท่ี
ดังกล$าวเปFนท้ังจุดสาธิตและแหล$งเรียนรู�ของประชาชนท่ีสนใจในการเลี้ยงไส�เดือน และเปFนท่ีผลิตปุ@ยหมัก 
มูลไส�เดือนดินของเทศบาลฯ  

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2.2 กิจกรรมผลิตน้ำหมักชีวภาพ/น้ำยาอเนกประสงค์ 
เทศบาลนครสุราษฎร!ธานี  ผลิตน้ำหมักจุลินทรีย!จากเศษผัก/ผลไม�รสเปรี้ยว เพ่ือนำไปใช�เปFนปุ@ยรดน้ำ

ต�นไม� ใส$โถส�วม เพื่อลดกลิ่น ไล$แมลงวัน มด ยุง แมลงสาบในบ�าน และกำจัดกลิ่นเหม็นในห�องน้ำหรือท$อระบายน้ำ 
โดยในแต$ละครั้งจะใช�เศษผัก/ผลไม�ในการหมักครั้งละประมาณ ๑๐๐ กิโลกรัม อีกท้ังน้ำหมักจุลินทรีย!ท่ีผลิตได�น้ี 
ยังนำไปเปFนวัตถุดิบในการผลิตน้ำยาอเนกประสงค! ซึ่งน้ำยาอเนกประสงค!ดังกล$าวสามารถนำไปใช�ประโยชน!ได� อาทิ 
ใช�เปFนน้ำยาล�างจาน น้ำยาล�างห�องน้ำ น้ำยาถูพื้น น้ำยาซักผ�า ได�อีกด�วย ซึ่งการผลิตน้ำยาอเนกประสงค!ใช�เองยัง
เปFนการส$งเสริมให�ประชาชนรู�จักการลดการใช�สารเคมีในครัวเรือนอีกด�วย 

ป̂จจุบันเทศบาลนครสุราษฎร!ธานี มีจุดสาธิตการผลิตน้ำหมักชีวภาพ/น้ำยาอเนกประสงค! อยู$ ท่ี 
โรงฆ$าสัตว!เทศบาลฯ ซ่ึงในพ้ืนที่ ดังกล$าวเปFนทั้งจุดสาธิตและแหล$งเรียนรู�ของประชาชนที่สนใจในการผลิต 
น้ำหมักชีวภาพ/น้ำยาอเนกประสงค!  

 
 
 
 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. งานสร้างเครือข่ายการมีส่วนร่วมของภาคประชาชน ภาคเอกชน ภาคราชการในการจัดการมูลฝอยและสิ่ง
ปฏิกูล 

3.1 กิจกรรมศูนย์วัสดุรีไซเคิลกลุ่มอาชีพซาเล้งค้นหาขยะในเขตเทศบาลนครสุราษฎร์ธานี 
งานจั ดการ มูลฝอยและสิ่ งแ วดล้ อม  เปิ ด ให้ มี การ ข้ึ นทะ เบี ยนผู้ เ ก็บ ขยะใน เขต เทศบ าลฯ  

เพื่อเป็นสมาชิกศูนย์วัสดุรีไซเคิลกลุ่มอาชีพซาเล้งค้นหาขยะในเขตเทศบาลนครสุราษฎร์ธานี ซึ่งมีรูปแบบในการ
ดำเนินงาน ดังน้ี  

1) สมาชิกศูนย์วัสดุรีไซเคิลฯ ต้องนำวัสดุรีไซเคิลมาจำหน่ายกับร้านท่ีผูกพันกับศูนย์ฯ 
2) ในหนึ่งปีจะมีการคัดเลือกคณะกรรมการในการบริหารศูนย์ฯ 1 ครั้ง โดยจะมีการคัดเลือกประธานศูนย์

วัสดุรีไซเคิลฯ รองประธาน และคณะกรรมการตรวจสอบ มีวาระในการดำเนินงาน 1 ปี  
3) ทุกเดือนจะจัดให้มีการประชุมสรุปผลการดำเนินงานร่วมกับสมาชิก ศูนย์วัสดุรีไซเคิลฯ เดือนละ 1 

ครั้ ง  เพ่ื อติ ดตามผลการดำเนิ น งาน ในแต่ ล ะเดื อนว่ าใน เดื อนที่ ผ่ านม าสมาชิ กศูน ย์ วั ส ดุ รี ไซ เคิลฯ  
นำวัสดุรีไซเคิลไปจำหน่ายกับร้านที่ผูกพันกับศูนย์ฯ จำนวนเท่าไหร่ เป็นยอดเงินเท่าไหร่ เกิดผลกำไรในแต่ละเดือน
เท่าไหร่ สมาชิกศูนย์วัสดุรีไซเคิลฯ แต่ละคนมียอดขายวัสดุรีไซเคิลเท่าไหร่ มีการยื่นรับสิทธิสวัสดิการต่างๆ มีการ
พูดคุยกันถึงปัญหาที่เกิดข้ึน พร้อมหาแนวทางการแก้ไขปัญหาร่วมกัน  

4) มีการประชุมใหญ่ประจำปีในเดือนธันวาคม เพื่อจ่ายเงินปันผลให้กับสมาชิกปีละ 1 ครั้ง ปัจจุบัน
สมาชิกศูนย์วัสดุรีไซเคิลฯ ได้รับสิทธิสวัสดิการในรูปแบบของเงินปันผลรายปี เงินค่าฌาปนกิจศพ ทุนการศึกษา
สำหรับบุตรหลาน ค่าเดินทางไปรักษาพยาบาล และเงินกู้สวัสดิการ เป็นต้น   



โดยสามารถมาลงทะเบียน ได้ท่ีสำนักสาธารณสุขและส่ิงแวดล้อม งานจัดการมูลฝอยและ
สิ่งแวดล้อม พร้อมทั้งนำบัตรประจำตัวประชาชนมาด้วย และกรอกรายละเอียดดังน้ี 

 

 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

หลังจากท่ีเป็นสมาชิกศูนย์วัสดุรีไซเคิลฯ จะมีบัตรสมาชิกประจำตัว มีเสื้อก๊ักประจำตัวท่ีต้องใส่ทุกครั้งท่ี
ออกค้นหาขยะในเขตเทศบาลฯ และปฏิบัติตามกติกาการเก็บขยะเบ้ืองต้นอย่างเคร่งครัด 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 3.2 กลุ่มอาสาสมัครท้องถ่ินรักษ์โลก (อถล.) 
 งานจัดการมูลฝอยและสิ่งแวดล้อม ขอเชิญชวนประชาชนที่มีจิตอาสา สมัครใจ เสียสละและอุทิศตน เพ่ือ
ช่วยเหลืองานด้านการจัดการสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย สมัครเป็นอาสาสมัครท้องถ่ินรักษ์โลก “อถล.”เพื่อเป็นเครือข่าย
ในการจัดการส่ิงแวดล้อมของเทศบาลนครสุราษฎร์ธานี  โดยสามารถสมัครได้ทุกวัน ภายในเวลาราชการ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

๔.งานสร้างจิตสำนึกของประชาชนในการจัดการมูลฝอย 
 สนับสนุนการจัดกิจกรรมด้านการจัดการขยะและส่ิงปฏิกูล อาทิ สาธิตการจัดทำถังขยะเปียกลดโลกร้อน 
สาธิตการจัดทำน้ำหมักชีวภาพน้ำยาอเนกประสงค์ สาธิตการคัดแยกขยะให้เกิดมูลค่า เป็นต้น 
๕.งานสนับสนุนองค์ความรู้ด้านการจัดการขยะมูลฝอยและส่ิงปฏิกูล 
 ความรู้  ถ่ายทอดความรู้  องค์ความรู้ด้านการจัดการขยะมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลแก่ประชาชน ท้ังภายในและ
ภายนอกเทศบาลฯ  
๖.งานรณรงค์ ฝึกอบรม ประชาสัมพันธ์ด้านการจัดการมูลฝอยและส่งปฏิกูล 
 ประชาสัมพันธ์ข้อมูล ข่าวสาร ความรู้ ด้านการจัดการมูลฝอยและสิ่งปฏิกูลผ่านช่องทางต่างๆ อาทิ 
วารสาร วิทยุ อินเตอร์เน็ต โทรทัศน์ แผ่นพับ ใบปลิว โปสเตอร์ เป็นต้น  
๗.งานโครงการลดขยะต้นทางกับนครสุราษฎร์ธานี 
 จัดอบรมให้ความรู้ด้านการจัดการขยะในชุมชน /อสม./สถานประกอบการ/สถานพยาบาล/สถานศึกษา/
ซาเล้งเก็บขยะในเขตเทศบาลฯ/อาสาสมัครท้องถ่ินรักษ์โลก  
 
 
 
 



กระบวนการงาน 

 
 

 
 


